
Muster Handel GmbH
Inhaber/Ansprechpartner: Max Muster
Musterstraße 1
12345 Musterstadt
USt-IdNr. DE123456789
info@muster-handel.example

BELEG-NR.

Muster
19.10.2026

Reisekostenabrechnung
Auslandsreise · Österreich · Pauschalen nach BMF-Schreiben vom 05.12.2025

Reisende/r Max Muster
Reiseziel Wien
Land / Pauschalen Österreich (24 Std. 50,00 €, An-/Abreisetag 33,00 €)
Anlass Kundentermin Beispiel GmbH
Abfahrt 05.10.2026, 07:00 Uhr
Rückkehr 07.10.2026, 20:00 Uhr
Verkehrsmittel Bahn, Bus, Flug

ABRECHNUNG

Verpflegung 05.10.2026 – Anreisetag 33,00 €

Verpflegung 06.10.2026 – voller Tag (24 Std.) 50,00 €

Verpflegung 07.10.2026 – Abreisetag 33,00 €

Kürzung für gestellte Mahlzeiten (2 × Frühstück à 10,00 €) – 20,00 €

Fahrtkosten (Tickets laut Beleg) 189,00 €

Übernachtung laut Rechnung (ohne Frühstück) 260,00 €

Reisenebenkosten laut Belegen 12,00 €

Erstattungs- bzw. absetzbarer Betrag 557,00 €

Die Belege für Fahrkarten, Übernachtung und Nebenkosten liegen dieser Abrechnung bei. Ich versichere, dass die 
Reise beruflich bzw. betrieblich veranlasst war und die Angaben richtig sind.

Reisende/r
Max Muster

MUSTER

Vorlage von belegfuchs.pro – keine Steuerberatung. Pauschalen Stand 2026 (BMF-Schreiben vom 05.12.2025).
Muster – eigene Fassung online ausfüllen: belegfuchs.pro/reisekosten
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